
In der ERGO Versicherung AG in Wien suchen wir ab sofort im Bereich Procurement einen 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) Procurement 
 
Ihre Aufgaben: 
 Strategische Beschaffungsprojekte mit Fokus auf IT und allgemeine Dienstleistungen 

(u.a. Facility Management, Kantine)  
 Operative Beschaffung verschiedenster Produkte und Dienstleistungen inkl. Abwicklung 

von Bestellungen und Rechnungsprüfung auch mit Augenmerk auf Compliance-
Richtlinien 

 Schnittstelle zwischen Lieferanten und den Fachabteilungen 
 Verhandlungen von Konditionen bzw. Verträgen und Rahmenaufträgen 
 Begleitung von Beschaffungsprojekten inklusive der Mitentwicklung von Spezifikationen 

und Bewertungsverfahren gemeinsam mit den Fachabteilungen 
 
Ihr Profil: 
 Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung und idealerweise eine 

einschlägige Zusatzausbildung im Bereich Einkauf 
 Berufserfahrung im Bereich Einkauf, bevorzugt im Dienstleistungssektor 
 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) 
 Kenntnisse und Interesse im Bereich IT 
 Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse 
 Kommunikationsgeschick, Konfliktfähigkeit 
 Freude an Verhandlungen 
 Hohe Servicebereitschaft 
 Lernwillig, lösungsorientiert und verlässlich 
 
Wir bieten: 
 Eine interessante Tätigkeit mit breit gefächerten Aufgabenstellungen in einem 

engagierten Team 
 Unterschiedliche Benefits (z.B. Kostenzuschuss im Betriebsrestaurant, Aus- und 

Weiterbildung, betriebliche Gesundheitsförderung, Firmenevents, attraktive 
Mitarbeiterkonditionen für unsere Versicherungsprodukte, etc.) 

 Flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit von Homeoffice 
 Einen öffentlich (U3) gut erreichbaren und attraktiven Arbeitsplatz (Freizeiträume, 

Cafeteria mit Dachterrasse,…)  
 Ein Jahresbruttogehalt ab 40.000 Euro. Abhängig von beruflicher Qualifikation und 

Erfahrung ist eine Überzahlung vorgesehen. 
 
Sie haben Interesse an dieser spannenden Tätigkeit und wollen Teil des ERGO Teams 
werden? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (CV, Zeugnisse, Anschreiben): 
 
ERGO Versicherung AG 
Frau Mag. Margarete Venz 
ERGO Center, Businesspark Marximum / Objekt 3 
Modecenterstraße 17, 1110 Wien 
E-Mail: karriere@ergo-versicherung.at 
 
 


